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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
โรงเรียนสระหลวงพิทยาคม  อำเภอเมืองพิจิตร  จังหวัดพิจิตร
  
ที่ ……………………………………….....................วันที่ ……………………………………………………..
เรื่อง  
รายงานผลการไปประชุม/การอบรม/การสัมมนา/การศึกษาดูงาน

เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียนสระหลวงพิทยาคม

ตามคำสั่ง / หนังสือ / บันทึกข้อความ ที่ .................................... ลงวันที่.......................................
ให้ข้าพเจ้า...........................................................................................................................................................
พร้อมด้วย...........................................................................................................................................................
เดินทางไปประชุม / การอบรม/ การสัมมนา / การศึกษาดูงานที่......................................................................
เรื่อง.....................................................................................................................................................................
ระหว่างวันที่.........เดือน...............................พ.ศ. .............. ถึงวันที่...........เดือน.............................พ.ศ. ..........

จัดโดย................................................................................................................................................................
รวมเป็นเวลา................................วัน  งบประมาณที่ใช้……………………………………………………….……………บาท
หัวข้อจัดอบรม/ชื่อกิจกรรม……………………………………….....................................................................................
..............................................................................................................................................................................

ในการนี้ การปฏิบัติหน้าที่ราชการที่ได้รับมอบหมายได้เสร็จเรียบร้อยแล้ว 

ข้าพเจ้า จะนำความรู้  ความสามารถ  ประสบการณ์  ทักษะ  หรืออื่น ๆ  ที่ได้รับในการ                    ไปประชุม / การอบรม / การสัมมนา / การศึกษาดูงานในครั้งนี้ เผยแพร่ความรู้  ประสบการณ์  ทักษะ  และอื่น ๆ แก่ผู้ที่เกี่ยวข้องหรือเพื่อพัฒนางานในหน้าที่ ดังนี้
     1. ความรู้ความสามารถ ประสบการณ์ ทักษะ หรืออื่นๆ ที่ได้รับ มีดังนี้
1.1 ความรู้ที่ได้รับ 
.................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
1.2 ประโยชน์ที่สถานศึกษาได้รับ 
.................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
    2. ปัญหา/อุปสรรค 
.................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
	
	ลงชื่อ ......................................................... ผู้รายงาน
              (.......................................................)
ตำแหน่ง..................................................................


ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล
..................................................................................................................................................................................








  ลงชื่อ
                             





  (นายประพัฒน์  ทัพซ้าย)
                      




              รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล
ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน 
..................................................................................................................................................................................








  ลงชื่อ
                             





  (นางนิกูล  ทองหน้าศาล)
                      




               ผู้อำนวยการโรงเรียนสระหลวงพิทยาคม
ภาคผนวก
คำสั่งไปราชการ/ภาพถ่าย/เกียรติบัตร/อื่นๆ


